	[image: https://lh3.ggpht.com/j6aNgkpGRXp9PEinADFoSkyfup46-6Rb83bS41lfQC_Tc2qg96zQ_aqZcyiaV3M-Ai4=w300]Практична робота 5
	





 (
Практична робота 5
)[image: C:\Users\ProMa_000\Desktop\1385086928_desktop_computer.png]

 (
Структура документа. Автоматизоване створення змісту та покажчиків
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1. Відкрийте вказаний учителем файл (наприклад Розділ 3\Пункт 3.6\ Практична5\зразок.docx).
2. У режимі перегляду Структура впорядкуйте структурні елементи документа у правильному порядку. Змініть за потреби рівень структурних елементів.
3. Відформатуйте назви структурних частин текстового документа з використанням стилів заголовків відповідного рівня.
4. Створіть на початку документа його зміст.
5. Створіть у кінці документа предметний покажчик для всіх слів, які позначено червоним кольором.
6. Збережіть документ у вашій папці у файлі з іменем Практична робота 5.docx.
7. Закрийте всі відкриті вікна.
8. [bookmark: _GoBack]Повідомте вчителя про завершення роботи.
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